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LEI COMPLEMENTAR N¢ 0906/2021 06 DE JULHO DE 2021

ALTERA A LEI MUNICIPAL N¢ 86, DE 17 DE
OUTUBRO DE 2008, QUE CRIOU 0S CARGOS
NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

A CAMARA MUNICIPAL DE IRACEMA, Estado do Ceard, aprovou, e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 Os Cargos de Continuo (Oficce-boy) e Telefonista descritos nos
Anexos | e Il da Lei Municipal n? 86, de 17 de outubro de 2008 serdo denominados de
Agente Administrativo - Especialidade Servigos Administrativos com suas atribui¢des

definidas nesta lei.

Art.22 As atribui¢des do cargo de Agente Administrativo — Especialidade
Servigos Administrativos serdo:

I — Efetuar o despacho de correspondéncias e demais documentos, inclusive
com a entrega pessoal aos diversos 6rgdos da administragdo puiblica ou entidades
privadas;

II - Recepcionar autoridades e ptblico em geral, de modo eletrénico ou
presencial;

Il - Receber, registrar e encaminhar correspondéncias, faturas, ordens de
servicos e outros documentos, separando, conferindo e registrando dados de
identifica¢do, para fins de controle e execucdo das atividades da Camara Municipal;

IV - Redigir correspondéncias de natureza simples, transmitindo e/ou
recebendo através de e-mails;

V - Executar servicos de reprografia;
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Art. 32 0 Cargo de Auxiliar Servigos Gerais descrito nos Anexos I e Il da Lei
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Municipal n® 86, de 17 de outubro de 2008 sera denominado de Agente Administrativo -

£ Especialidade Servigos Gerais com suas atribuigdes definidas nesta lei.

Art.42 As atribuicdes do cargo de Agente Administrativo - Especialidade
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I - Executar servicos de limpeza e conservagdo de instalagbes, moveis,
equipamentos e utensflios em geral na Cimara Municipal de Iracema;

II - Cuidar do servico de copa;

IIl - Executar outras ag

superior.
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